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徐幼专教〔2022〕24 号 

 

徐州幼儿师范高等专科学校 

大学生实践创新训练计划项目经费 

使用管理办法 

 

1.与创新创业项目有关的车费旅费（火车、汽车、公交），

限报火车硬座，高铁二等座；交通费累计不得超过项目经费

的 30％，徐州市内交通费不得超过项目经费的 5％。 

2.项目调研不得占用正常学习时间，鼓励学生利用寒暑

假、周末等业余时间开展实践调研。项目组确需外地调研的

需有指导教师签字同意的调研计划（含人员安排，时间、往

返地点、所乘交通工具及经费预算等，在调研活动开始前，

上传电子版至徐州幼儿师范高等专科学校大学生实践创新

训练计划项目管理平台备案，作为审核依据）以及相应的调

查报告（总结）作为报销依据。异地调研住宿费、补助费标

准参照《徐州幼儿师范高等专科学校财务报销指南》。 
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3.购买创新实践项目所需图书资料费，需提供购物发票

和清单，办理我校图书馆入库手续并加盖图书馆印章方可报

销，累计不超过项目经费的 15%，图书所有权归我校图书馆。 

4.购文具及其它易耗品等，票据只限徐州地区超市的购

物发票清单或网络购物的发票及明细，累计不超过项目经费

的 10%。 

5.创新创业项目所用的复印费、打印费及论文排版装订

费等（合计不超过项目经费的 10%）。 

6.创新类项目邮费、快递费。 

7.论文版面费（鼓励学生在正规学术期刊发表文章，要

求所发论文在中国知网期刊数据库可查，所发期刊单期刊载

论文数量不超过 70 篇、报销时需要提供用稿通知单和支付

转账记录）、专利申请费和会议费等，报销会议费（只限参

加会议）需提交会议邀请函。 

8.劳务费，用于项目咨询、鉴定、评审支出，不超过项

目经费的 30%。 

9．技术服务费用，不超过项目经费的 30%。 

10.其它合理支出费用（需申请获批）。 

11.大学生实践创新训练计划项目自正式立项之日起，

由项目负责人按日期记录研究过程中产生的每笔费用。学生

经费支出单据经指导教师和二级单位主管领导审批后方可

报销。 

12．注意事项：在做项目过程中产生的费用要保留好发

票，发票抬头和税号须是学校的，项目完成后所有经费开支



3 

 

一次性报销。金额在 200 以上的发票需要提供支付记录才能

报销（路费除外）；采购物品需要提前从 OA 系统填写采购申

请，购物发票要有明细。报销时附一张 A4 纸，上面写明每

一类款项的金额及占比。如有超标，只能按照要求报额度以

内的款项。收款人必须是参加项目的学生。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

徐州幼儿师范高等专科学校教务处 

2022 年 11 月 8日 

 

  

 

 

 

徐州幼儿师范高等专科学校教务处        2022 年 11 月 8日印发 


